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Prot. n. 571/B15 Luzzara, 01/02/2017

Ai collaboratori scolastici
      in servizio nelle scuole dell'Istituto

    Loro sedi

Oggetto: Fondo Istituzione Scolastica; Incarichi Specifici, Funzioni Miste 
a.s.2016/2017: collaboratori scolastici

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Visto il Piano dell'Offerta Formativa;
Visto il Piano annuale delle attività, dell' a.s.2016/2017;
Vista la contrattazione interna con le RSU del 24/12/2017;

INCARICA

le SS.LL a svolgere le seguenti attività:

INFANZIA LUZZARA FONDO DI ISTITUTO

Savi Enrica
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano .
Collaborazioni con docenti.

Perillo Emilia
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano .
Collaborazioni con docenti.

Freddi Stefania
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano .
Collaborazioni con docenti.

4° unità
Turno fisso; prolungamento orario per sostituzione colleghi assenti.

Collaborazione con docenti.

INFANZIA VILLAROTTA

Nasi Annamaria
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Intensificazione di alcuni lavori nei momenti in cui l'unità è in servizio da sola (perchè la collega è
in part-time).

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale.
Collaborazione con docenti.

Belvisi Daniela Franca
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale.
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Collaborazione con docenti.

INFANZIA CODISOTTO

Tocco Assunta
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale.
Collaborazione con docenti.

Iembo Francesca
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale.
Collaborazione con docenti.

3° unità in servizio
Turno fisso di pulizia 3 pomeriggi a settimana.

PRIMARIA LUZZARA

Fornasari Ida
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale.
Nel turno del mattino, durante le prime ore, per diversi mesi all'anno è unica unità, a disposizione

dei docenti, alunni e segreteria.
Servizio “ a chiamata” da parte degli uffici di segreteria (piano terra e primo piano).

Accoglienza pubblico per la segreteria(personale interno ed esterno);
Sorveglianza agli alunni che vengono accompagnati alla scuola secondaria e ritiro dei medesimi

alle ore 12,00 presso la scuola secondaria;
Controllo di due uscite differenziate alle 12,25 e alle 12,30 e accompagnamento alunni del

pullman al punto di incontro stabilito.

Mantovani Mara
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale.
Nel turno del mattino, durante le prime ore, per diversi mesi all'anno è unica unità, a disposizione

dei docenti, alunni e segreteria.
Servizio “ a chiamata” da parte degli uffici di segreteria (piano terra e primo piano).

Accoglienza pubblico per la segreteria(personale interno ed esterno);
Sorveglianza agli alunni che vengono accompagnati alla scuola secondaria e ritiro dei medesimi

alle ore 12,00 presso la scuola secondaria;
Controllo di due uscite differenziate alle 12,25 e alle 12,30 e accompagnamento alunni del

pullman al punto di incontro stabilito.

Incerti Anna

Turno fisso di pulizia 5 pomeriggi a settimana e sabato in servizio full time

PRIMARIA VILLAROTTA

Contesini Elena
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione turni di lavoro.

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale.
Intensificazione per collaborazione ogni mattina con docenti in quanto unità unica in servizio fino

a oltre metà mattinata nel turno del mattino.

Fiorito Francesco: 2° unità part-time orizzontale
Turno fisso di pulizia; sostituzione collega assente al bisogno.

Accoglienza corsisti dell'Università del Tempo Libero.

SECONDARIA I° GRADO

Iannone Antonietta
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione su 3 turni;

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale;



Rapporti quotidiani con segreteria a settimane alterne con la collega Chierici;
Sorveglianza alunni del Progetto di Accoglienza del Distretto-Ali;

Collaborazione con docenti.

Chierici Lina
Sostituzione colleghi assenti al bisogno e rotazione su 3 turni;

Disponibilità a flessibilità oraria per riunioni con genitori in orario tardo pomeridiano-serale;
Rapporti quotidiani con segreteria a settimane alterne con la collega Chierici;

Sorveglianza alunni del Progetto di Accoglienza del Distretto-Ali;
Collaborazione con docenti.

Miselli Nadia
Rotazione su due turni fissi; sostituzione colleghi assenti nei due turni fissi preordinati;

Sorveglianza alunni del Progetto di Accoglienza del Distretto-Ali;
Collaborazione con docenti.

Incerti Anna: 3° unità
Turno pomeridiano di sola pulizia a scavalco con primaria di Luzzara

INFANZIA LUZZARA INCARICHI SPECIFICI

Savi Enrica
Assistenza agli alunni disabili e collaborazione continua con docenti; 

cambio quotidiano alunni di tre anni;
controllo materiale cartaceo, detersivi e successivo riordino.

Perillo Emilia
Assistenza agli alunni disabili e collaborazione continua con docenti; 

cambio quotidiano alunni di tre anni;
controllo materiale cartaceo, detersivi e successivo riordino.

Freddi Stefania
Assistenza agli alunni disabili e collaborazione continua con docenti; 

cambio quotidiano alunni di tre anni;
controllo materiale cartaceo, detersivi e successivo riordino.

INFANZIA VILLAROTTA

Belvisi Daniela Franca
Assistenza agli alunni disabili e collaborazione continua con docenti; 

controllo materiale cartaceo, detersivi e successivo riordino.

Nasi Annamaria
Assistenza agli alunni disabili e collaborazione continua con docenti; 

Con maggior carico rispetto alla collega in quanto unità a tempo pieno mentre la collega è part-
time.

INFANZIA CODISOTTO

Tocco Assunta
Assistenza agli alunni disabili e collaborazione continua con docenti; 

controllo materiale cartaceo, detersivi e successivo riordino.

Iembo Francesca
Assistenza agli alunni disabili e collaborazione continua con docenti; 

PRIMARIA LUZZARA

Fornasari Ida
Assistenza alunni disabili, cambio giornaliero di 3-4 alunni con handicap;

collaborazione continua con docenti;
Uscita presso l'ufficio Postale e il Comune quando necessario; 
controllo materiale cartaceo e detersivi e successivo riordino.



Mantovani Mara
Assistenza alunni disabili, cambio giornaliero di 3-4 alunni con handicap;

collaborazione continua con docenti;
Uscita presso l'ufficio Postale e il Comune quando necessario; 
controllo materiale cartaceo e detersivi e successivo riordino.

PRIMARIA VILLAROTTA

Contesini Elena
Assistenza alunni disabili e collaborazione continua con docenti;
controllo materiale cartaceo e detersivi e successivo riordino.

SECONDARIA I° GRADO

Iannone Antonietta
Assistenza alunni disabili e collaborazione continua con docenti sopratutto per fotocopie e

sostituzione docenti nella prima parte della mattinata;
controllo materiale cartaceo, detersivi e successivo riordino.

Chierici Lina
Assistenza alunni disabili e collaborazione continua con docenti sopratutto per fotocopie e

sostituzione docenti nella prima parte della mattinata.

INFANZIA LUZZARA FUNZIONI MISTE

Savi Enrica
  Prescuola
Scodellamento

Freddi Stefania
Prescuola

Scodellamento

Perillo Emilia
Prescuola

Scodellamento

INFANZIA VILLAROTTA

Belvisi Daniela Franca
Prescuola

Scodellamento

Nasi Annamaria
Prescuola

Scodellamento

INFANZIA CODISOTTO

Tocco Assunta
Prescuola

Scodellamento

Iembo Francesca
Prescuola

Scodellamento

PRIMARIA LUZZARA



Fornasari Ida
Prescuola

Mantovani Mara
Prescuola

SECONDARIA

Iannone Antonietta
Prescuola

Chierici Lina
Prescuola

Il dirigente scolastico
D.ssa Agnese Vezzani

Responsabile del procedimento: A.A. Morena Scaini
Email: ufficiopersonale@icluzzara.gov.it


