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 Ai collaboratori scolastici  

                                                                                  della Scuola secondaria di 1° grado 
                                                                                  di Luzzara 

 
Ai docenti del plesso medesimo 

 

Al sito Web 
 

MANSIONARIO COLLABORATORI SCOLASTICI  
SCUOLA SECONDARIA di PRIMO GRADO 

ANNO SCOLASTICO 2023/2024 
 
Collaboratori scolastici secondaria di primo grado: 

Incerti Anna A ROTAZIONE 

Guadagno Domenico Nicola A ROTAZIONE 

Vano Luigi A ROTAZIONE 

Savi Enrica A ROTAZIONE  

 
TUTTI GLI ORARI SOPRA RIPORTATI PROTRANNO IL LORO ORARIO FINO ALLE 18,00, 18,30  E 
19,00 IN BASE ALLE VARIE RIUNIONI CHE POSSANO O DEBBANO ESSERE PRESENTI NEL 
PLESSO SULLA BASE DI UN PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PLESSO MEDESIMO, 

PERTANTO L’ORARIO DI INGRESSO, IN QUESTI CASI SARA’ SPOSTATO IN AVANTI DI 30 
MINUTI O DI 60 MINUTI O DEL TEMPO NECESSARIO CONCORDATO PREVENTIVAMENTE CON IL 
DSGA 
 
 
Al sabato, tranne il primo turno, le altre tre unità rispettano il seguente orario: 9:30 – 15:30 

 
PRIMO TURNO A ROTAZIONE 07:15-13:15 

 
- Pre-scuola; 

- Accoglienza agli alunni, sorveglianza della portineria, servizio delle fotocopie che necessitano   
  agli insegnanti; 
- Principalmente sorveglia l’ingresso principale; 

- Pulizia ingresso; pulizia bagni; 
- Pulisce un’aula quando è possibile; ritiro posta. 
 

SECONDO TURNO 09:30-15:30 A ROTAZIONE 
 
Il collaboratore si occupa della sorveglianza alunni,  
- pulizia e sanificazione bagni, aule, corridoio, lab. informatica (tutta la parte “rossa”). 

 
TTERZO E QUARTO TURNO 11:30-17:30 A ROTAZIONE 

 
I collaboratori si occupano: 
della pulizia e sanificazione di aule, scale, corridoi, bagni, laboratori e palestra. 
 
I due turni pomeridiani si alternano nei piani. 

In tutti i turni, i collaboratori collaborano per la pulizia dei cortili, svuotano i bidoni, puliscono 
i vetri ecc.. . 
 
Nel giorno di sabato, essendoci molta compresenza durante le ore del mattino, i collaboratori 
provvederanno ad effettuare pulizie approfondite in ogni locale, interno od esterno, che lo 
richieda. 

 
Incerti Anna           Guadagno Domenico Nicola     Vano Luigi  Savi Enrica 
                  
 
 
                                                                                                                      Il D.s.g.a. 
                                                                                                         Elisa Grisanti            

istsc_reic83200d.AOOA7990D5.001.5993.28-10-2023.VII.1

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

mailto:reic83200d@pec.istruzione.it

