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ISTITUTO COMPRENSIVO DI LUZZARA
Scuola dell'infanzia — Scuola Primaria - Scuola Secondaria di Primo grado
Viale Filippini, 42 - 42045 Luzzara (RE) - Telefono 0522/223137
Codice Fiscale: 81002390359 - Sito istituzionale: www.icluzzara.edu.it
E-mail: reic83200d@istruzione.it - pec: reic83200d@pec.istruzione.it
Codice IPA: istsc_reic83200d Codice Univoco Ufficio: UFTFHO

Ai collaboratori scolastici
della Scuola Primaria
di Villarotta

Ai docenti del plesso medesimo

Al sito Web

MANSIONARIO COLLABORATORI SCOLASTICI
SCUOLA PRIMARIA DI VILLAROTTA

ANNO SCOLASTICO 2023/2024

Orario Turni:

1°UNITA’ Dal Lunedi al Sabato TURNO FISSO
07:30-13:30

2°UNITA’ Dal lunedi al Venerdi TURNO FISSO
10:30-16:30
Martedi dalle 11:30 alle
17:30

Sabato
09:30 15:30

PRIMO TURNO: 07:30 — 13:30
vedi mansionario specifico a sequito di VMC DEL 28/102019

07:30 Apertura scuola, apertura porte, cancelli. Accoglienza bambini del pre-scuola e del pulmino.

08:00 Entrata dei ragazzi. Dopo |'ingresso degli alunni si chiudono i cancelli e le porte. Fotocopie al
bisogno. Sostegno e collaborazione alle docenti. Si svuotano i secchi dell'immondizia. Attivita di centralino
e segreteria. Supporto con docente referente di plesso.

Vigilanza ai ragazzi che vanno in bagno. Pulizia sala docenti e dopo l'intervallo pulizia del salone.
Sanificazione dei bagni, pulizia delle aule (sempre in base al mansionario specifico) che si liberano prima
delle 12:30 e laboratorio di informatica.

12:30 Accompagnare i bambini al pulmino, vigilare i ragazzi durante I'uscita e chiusura del cancello e
porte.

DALLE ORE 12:30 ALLE ORE 13:30 Si procede con la pulizia dei banchi, del mobilio, si svuotano i
cestini; si riordina e si sanifica.
Si sanificano i bagni per tutta la mattinata compresa l'aula 7 (alternativa religione).

Il responsabile del procedimento: A.A. Guida Gabriella
email: scuolaluzzara@icluzzara.edu.it
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L'organizzazione delle attivita nel corso della mattinata & da intendersi come flessibile, nel caso vi siano
necessita specifiche (ad esempio pulizia dei banchi o riordino, saranno da effettuarsi anche prima delle
12:30 se richiesto).

SECONDO TURNO: DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ 10:30 — 16:30 E SABATO 09:30-15:30
MARTEDIi 11:30 — 17:30

Durante il secondo orario della mattinata aiuto e supporto alla collega, ma soprattutto pulizia esterna
(davanti e sul retro dell’edificio).

Pulizia vetri in aule non occupate e pulizia vetri porta esterna.

Dalle 12:40 pulizia aule, sanificazione bagni e aule, (lavaggio pavimenti in tutte le aule) e tutti gli altri
locali scolastici compreso il lavaggio dei vetri all’'occorrenza e pulizia del cortile.

Iannone Antonietta

Il D.S.G.A.
Elisa Grisanti

Il responsabile del procedimento: A.A. Guida Gabriella
email: scuolaluzzara@icluzzara.edu.it




