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Oggetto: Adempimenti finali 

Ai sensi della deliberazione N. 41 del Collegio Docenti del 1° giugno 2022 si dispone 

quanto segue: 
 
Procedure da seguire per lo scrutinio finale 

Ogni docente dovrà inserire le proprie valutazioni sul registro elettronico entro la data 
dello scrutinio.  
 

Primaria: 
- ogni coordinatrice avrà cura di verificare la congruenza e correttezza delle 

valutazioni-obiettivi inserite come predisposte dal registro Spaggiari Classe Viva; 
 
Scuola secondaria di primo grado: 

- ogni coordinatore/trice predisporrà la relazione finale del Consiglio di classe riferita 
al percorso annuale (classi prime e seconde) o del triennio (classi terze) per 
l’approvazione. 

- Tutti i docenti compileranno la propria relazione finale disciplinare con indicazioni 
relative ai risultati raggiunti. 

La compilazione di tali documenti dovrà avvenire direttamente tramite registro elettronico: 

Registro delle mie classi – Lezioni – Programma – Relazione di fine anno/Relazioni 
 
Scrutinio finale 

Gli scrutini delle classi di scuola primaria si svolgeranno in presenza, tutti nel plesso 
centrale di Luzzara; gli scrutini delle classi della scuola secondaria di primo grado si 
svolgeranno in presenza nel plesso di scuola secondaria, secondo il calendario deliberato, 

di prossima pubblicazione sul sito, denominato “Calendario impegni giugno”. 
  
I docenti di sostegno forniranno elementi di valutazione riferiti al PEI, che saranno 

acquisiti dal Consiglio/Team docente. 
 
I docenti coordinatori/prevalenti verificheranno la corretta compilazione delle schede 

prima della pubblicazione sul registro elettronico ed avranno cura di contattare le famiglie 
dei ragazzi eventualmente non ammessi, prima della pubblicazione dei quadri. 
 

 
SCADENZE DI CONSEGNA DOCUMENTI 

 

Domanda di ferie 
Tutti i docenti presenteranno domanda all’ufficio personale (A.A. Annalivia Albanese 
ufficiopersonale1@icluzzara.edu.it) attraverso la compilazione dell’apposito modulo 

pubblicato sul sito (Segreteria/Modulistica personale interno/Moduli richiesta ferie). 
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I docenti con contratto al 30 giugno dovranno collocare le ferie, per quanto possibile senza 
discapito alle attività didattiche, nei giorni compresi fra l’8 e il 30 giugno, nelle date in cui 

non siano state programmate attività. 
I docenti con contratto a tempo indeterminato dovranno programmare le ferie dal 1 luglio 
al 30 agosto e presentare domanda entro il 20/06. 
 
Verifiche finali dei progetti 
Entro il 24 giugno i referenti dei progetti svolti che eventualmente non abbiano già 

provveduto, presenteranno la verifica finale del progetto compilando apposito modulo e lo 
invieranno in modalità telematica all’indirizzo urpscuola@icluzzara.edu.it. 
 

Entro il 24 giugno dovranno essere consegnati in modalità telematica all’indirizzo 
urpscuola@icluzzara.edu.it i seguenti documenti: 
- Verbali delle riunioni di commissione: dovranno essere consegnati dai referenti, con 

l’indicazione dei nominativi dei docenti componenti di commissione e il numero delle ore 
svolte da ciascuno. 
- Relazione finale Funzioni Strumentali, Referenti di area, Referenti di progetto: ciascuna 

figura compilerà una relazione finale dell’attività svolta. Le relazioni saranno oggetto  di 
valutazione nell’ultimo incontro collegiale. 
 

Registri: compilazione entro il 30 giugno. 
Il registro elettronico del docente dovrà essere completato nella parte relativa ai voti (per 

la scuola secondaria di primo grado) e agli argomenti svolti. 
I registri di classe cartacei della scuola primaria dovranno essere firmati e consegnati dalle 
sole insegnanti prevalenti. 
 
Per eventuali chiarimenti rivolgersi alla Dirigente o alla prima collaboratrice della 
Dirigente. 
 

 
La Dirigente scolastica 

Dott.ssa Anita Monti 
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