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A tutto il personale Docenti e ATA
Alla DSGA

Agli alunni e alle famiglie
Atti
Sito Web
CIRCOLARE N.13

Oggetto: Utilizzo carta intestata e nome della scuola

Con la presente si ricorda che l'utilizzo del nome della scuola & consentito
esclusivamente al Rappresentate Legale , che € a tutti gli effetti la/ il dirigente
scolastica/o.

Quanto sopra € da considerarsi valido anche per quanto riguarda circolarie / o
comunicazioni con carta intestata, utilizzo del nome della scuola con logo su
locandine, volantini, siti web, social, piattaforme di vario tipo e tutte le altre
realta o dimensioni comunicative possibili.

L'uso della carta intestata € per legge consentito esclusivamente a chi ha
rappresentanza legale della Istituzione. Pertanto ne e vietato ['utilizzo
improprio .

Tutte le comunicazioni che utilizzano l'intestazione dell ‘istituto , anche via
mail, o che riguardano attivita proprie dell’istituto, devono essere autorizzate e
firmate dalla scrivente , dai collaboratori della D.S., solo se delegati o dalla
DSGA , quest’ultima tenuta a individuare i responsabili del procedimento.

Le/i FE.SS. e le/i referenti di area e di commissioni sono tenuti ad attenersi a
quanto sopra indicato e a far pervenire le convocazioni alla responsabile del
procedimento , Sig.ra Simona Chiva.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Anita Monti

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ,

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs N.39/1993

Responsabile del procedimento: A.A. Simona Chiva
Email: ufficioalunni@icluzzara.gov.it
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