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Istituto Comprensivo di Luzzara

Scuola dell'Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo grado
Viale Filippini, 42 — 42045 Luzzara (RE) - tel. 0522 22 31 37
www.icluzzara.gov.it - Email: reic83200d@istruzione.it
pec: reic83200d@pec.istruzione.it — CF 81002390359

Luzzara, 18 Aprile 2017

Circolare n. 61
a.s. 2016/2017

A tutto il personale
dell'Istituto Comprensivo
di Luzzara

Oggetto: processo di digitalizzazione: implementazione.

In ottemperanza alle disposizioni del CAD (Codice Amministrazione Digitale) della P.A.
corre l'obbligo di protocollare ogni documento sia in entrata che in uscita in versione

digitale.

Questo comporta che ogni documento in ingresso, se non perviene in via telematica,
occorre scannerizzarlo e procedere con l'iter di protocollazione.

Pertanto, poiché ogni dipendente & provvisto di un indirizzo email (della scuola o
privato) chiedo gentilmente che ogni tipo di comunicazione possa arrivare via mail per
adempiere alla normativa in vigore.

Siamo cercando di attivare un sistema di compilazione, per tutta la modulistica
scolastica, direttamente on line sul sito della scuola e nel frattempo chiediamo che i
vari modelli siano compilati su PC, possibilmente con sistema office, salvati ed allegati
alle mail inviate ai diversi uffici.

Ringrazio per la collaborazione che sono certa sara mostrata da tutto il personale.

Cordiali saluti.
Il dirigente scolastico

Dott.ssa Agnese Vezzani

Responsabile del procedimento: A.A. Morena Scaini
Email: ufficiopersonale@icluzzara.gov.it
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