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                  CORSI DI FORMAZIONE RIVOLTI A TUTTO IL PERSONALE  

        APPROFONDIMENTO DI CONOSCENZE INFORMATICHE 
 

          La CISL-SCUOLA di Reggio Emilia in collaborazione con IRSEF/IRFED Lombardia  organizza  
- corsi relativi  alla acquisizione di competenze informatiche di livello iniziale 
- corsi di approfondimento ed estensione delle proprie competenze    
          su alcuni programmi di maggior utilizzo sia sul piano professionale che personale   
          I corsi saranno svolti: 

- presso la sede Cisl di Reggio Emilia in Via Turri 71,  nella sala di informatica dello IAL 
situata al primo al primo piano a fianco degli uffici della Cisl Scuola  

- dalle ore 17,30 alle ore 19,30 dei giorni indicati per ciascun corso 
- con il patrocinio di Irsef-Irfed, Ente accreditato presso il Miur, per cui verranno rilasciati 

attestati validi per il riconoscimento di punteggio per passaggi d’area del personale ATA (art. 7 e art. 2).  
- per un numero di 10 persone per corso. 

 

    Gli interessati potranno iscriversi ai corsi direttamente presso la sede della Cisl Scuola  
    in Via Turri, 71  

 
 
 Corso n. 1 CORSO BASE MISCROSOFT WORD 

                                      contenuti        date    orari 

 

Regole   e   convenzioni   per  la  stesura  di  un  testo,   formattazioni  di  carattere;  

formattazioni di paragrafo; elenchi puntati e numerati; inserimento e posizionamento 

di immagini nel testo,   impaginazione del testo;  anteprime  di  stampa  del  testo e  

formattazione pagina; stampa del testo e creazione di documenti PDF, stampa/unione.  

 

Totale ore di corso:  n. 12      

Costi:  € 80,00 per gli iscritti alla Cisl Scuola;   € 150,00  per non iscritti (Iva compresa) 

 

 

Inizio corso: 

venerdì 05/12/2014 

 

 

17,30-19,30 

17,30-19,30 
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17,30-19,30 

 

 
 
   Corso n. 2  CORSO DI GESTIONE  E DI APPROFONDIMENTO DI  EXCEL BASE 

                                      contenuti        date    orari 

 

Cosa è excel; fogli e cartelle di lavoro; celle riferimenti alle celle; tipizzazione dei  

Dati; formattazione delle celle; tabelle; formule matematiche e logiche elementari; 

impaginazione di una tabella excel; grafici; esercitazione finale; creazione di un  

semplice foglio per la gestione del bilancio familiare. 

 

Totale ore di corso:  n. 16      

Costi:  €  90,00 per gli iscritti alla Cisl Scuola;  €  170,00  per non iscritti (Iva compresa) 

 

Inizio corso: 

venerdì 23/01/2015 
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                                                                                            Segretaria Generale Territoriale CISL SCUOLA RE 

                                                                                     
                                                                                                         prof.ssa Mariarita Bortolani 
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Le date dei successivi 
venerdì saranno 
definite in sede di 
primo incontro sulla 
base delle necessità 
degli iscritti al corso 
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