
ISTITUTO COMPRENSIVO DI LUZZARA 
 

Scuole Primarie di Luzzara e Villarotta 
 

PIANO ANNUALE DEGLI IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE ( art. 29 CCNL) 
a.s. 2016/2017 

 
MES

E 
DATA  IMPEGNO  orario  ORE 

 

 
 

S 
E 
T 
T 
E 
M 
B 
R 
E 

 
ven. 2 
 
lun. 5 
 
mart. 6 
 
merc. 7 
 
giov. 8 
 
 
ven.  9 
            
lun. 12 
 
 
mart. 13 
mart. 13 
 
 
giov 15 
 
giov 15 
 
mart. 27  

 
Collegio Docenti Unitario 
 
Stesura piano annuale delle attività 
 
Programmazione per area 
 
Programmazione per area 
 
Progettazione attività di accoglienza  
e prove di ingresso  
 
Orari 
 
Orari 
 
 
Interclasse Docenti 
Collegio Docenti Unitario 
 
 
Assemblea genitori classi prime Luzzara  
 
Assemblea genitori classi prime Villarotta 
 
Interclasse Docenti 
 
 

 
10.00 – 12.00 

 
9.00 – 11.00 

 
9.00 – 11.00 

 
9.00 – 11.00 

 
9.00 – 11.00 

 
 

9.00 – 11.00 
 

9.00 – 11.00 
 
 

8.45 – 9.45 
10.00 – 12.00 

 
 

18.00 – 20.00 
 
18.00 – 20.00 
 
17.00 – 19.00 

 
2 
 
2 
 
2 
 
2 
 
2 
 
 
2 
 
2 
 
 
1 
2 
 
 
2 

 
2 

 
2 

 

O 
T 
T 
O 
B 
R 
E 
 

 
giov.13 

 
giov. 20 
 
 
mart. 25 

 
Collegio Docenti Unitario 
 
Assemblee per classi parallele e elezioni organi 
collegiali 
 
Interclasse Docenti 

 
16.30 -18.30 

 
17.00 – 18.00 

 
 

17.00-19.00 

 
2 
 
1 
 
 
2 

 

N 
O 
V 
E 
M 
B 
R 
E 

 
mart.15 
giov.24 
lun. 28 

 
 
 
 
 
 

 
Interclasse con i rappresentanti dei genitori 
Colloqui individuali  
Colloqui individuali  
 
 
 
 
 
 

 
18.00 – 20.00 
15.00 – 19.00 
 15.00 – 19.00 

 
2 
4 
4 
 
 



 

D 
I 

C. 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

 
G 
E 
N 
N 
A 
I 
O 
 

 
 

mart.10
mart.17 
mart. 24 
mart.31 

 

 
 
Collegio Docenti Unitario 
Interclasse con i rappresentanti dei genitori 
Interclasse docenti 
Prescrutini 

 
 

16.30 – 18.30 
18.00 – 20.00 
17.00 – 19.00 

 
 
2 
2 
2 
 

 

F 
E 
B 
B 
R 
A 
I 
O 

 

 
giov. 2 
ven. 3 
lun. 6 

merc. 8 
 
 
 

lun. 13 

 
Scrutini primo quadrimestre 
Scrutini primo quadrimestre 
Scrutini primo quadrimestre 
Scrutini primo quadrimestre 
 
 
 
Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
quadrimestrali 
 
 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
4 

 

M 
A 
R 
Z 
O 

 

 
  
mart.7 

mart. 14 
 
 

 
 
Assemblea di classe (per singole classi) 
Assemblea di classe (per singole classi) 
 
 

 
 

18.00 – 20.00 
 
 
 

 
 
2 
 
 
 

 

A 
P 
R 
I 
L 
E 

 

 
mart. 4 
giov.20 
merc. 26 
 

 
Interclasse Docenti 
Colloqui individuali (a scelta uno dei due giorni) 
Colloqui individuali  (a scelta uno dei due giorni) 
 

 
17.00 – 19.00 
15.00 – 19.00 
15.00 – 19.00 

 
2 
4 
4 
 
  

 

M 
A 
G 
G 
I 
O 
 
 
 
 
 
 
 

 
mart. 2 
mart.9 
merc. 17 
mart. 30 

 
Interclasse Docenti 
Interclasse con i rappresentanti dei genitori 
Collegio Docenti Unitario 
Prescrutini  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
17.00 - 19.00 
18.00 – 20.00 
16.30 – 18.30 

 
 
 

 
2 
2 
2 
 



 
 
 
 
 
 
 

G 
I 
U 
G 
N 
O 
 

 
merc. 7 
giov. 8 
ven. 9 
lun. 12 
 
giov.15 

 
ven. 16 
 

 
lun. 19 
 
giov.29? 

 
Scrutini finali   
Scrutini finali   
Scrutini finali   
Scrutini finali 
 
Consegna registri e bozza di lavoro per il prossimo anno 
 
Informazioni alle famiglie sui risultati degli scrutini 
finali 
 
Verifica progetti e bozza di lavoro per il prossimo anno 
 
Collegio Docenti Unitario 
 

 
 
 
 
 
 

9.00 – 11. 00 
 

17.00 -19.00 
 
 

9.00 – 11.00 
 
16.30 – 18.30 

 
 
 
 
 
 

1+1 
 
2 

 
 
2 
 
2 
 

 
 
 

Si precisa inoltre: 

 

•      La coordinatrice delle due scuole primarie si riserva, per esigenze didattiche e 
 organizzative, di convocare le colleghe durante le ore di programmazione del 
 martedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00. 

• Gli incontri di programmazione settimanale di modulo si svolgeranno solitamente al martedì 
dalle 15.00 alle 17.00 presso la scuola primaria di Luzzara per tutti i docenti di Luzzara e 
Villarotta.  I docenti potranno trattenersi  all'interno dell'edificio scolastico (per terminare la 
programmazione o preparare fotocopie) fino e non oltre le ore 18. 

• Previa richiesta scritta le insegnanti di Villarotta potranno riunirsi presso la scuola primaria 
di Villarotta per programmare attività didattiche specifiche da realizzare all'interno della 
scuola stessa. 

• Qualora nello stesso martedì venga convocata  la riunione di interclasse con i rappresentanti 
dei genitori, il modulo verrà posticipato alle ore 16 (pertanto dalle 16 alle 18 il modulo e 
dalle 18 alle 20 circa l'interclasse). Le docenti di Villarotta programmeranno nel loro plesso. 

• Qualora nello stesso martedì venga convocato il Collegio Docenti Unitario, il modulo verrà 
anticipato alle 14.30 (dalle 14.30  alle 16.30 il modulo e dalle 16.30 in poi il Collegio). 

• Solo in casi eccezionali è possibile convocare un genitore dopo il termine delle lezioni alle 
12.30 oppure il martedì pomeriggio dopo le ore di programmazione (dalle 17 alle 18 
compatibilmente con l'orario di uscita delle insegnanti da scuola) previa richiesta scritta da 
far pervenire al Dirigente Scolastico e per conoscenza al DSGA e al referente di plesso. 

• Le assemblee di classe (per classi parallele o singole classi) si svolgeranno dalle ore 18.00  
alle ore 20.00 circa. 

• Le riunioni del Collegio Docenti Unitario si svolgeranno presso l'aula magna della scuola 
secondaria. 

• Le eventuali riunioni del Collegio docenti della primaria si svolgeranno presso i locali della 
scuola primaria di Luzzara. Le due insegnanti referenti di plesso della scuola primaria 
potranno suddividere il collegio in gruppi di lavoro qualora si rendesse necessario progettare 
attività a livello di plesso oppure procedere alla stesura di documenti inerenti la 
programmazione educativa e didattica.  

 
Luzzara, 13 settembre 2016 


