FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Luogo e data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

°Date (da-a)

* datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita
*Date (da-a)

* datore di lavoro

» Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita
*Date (da-a)

» datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni € responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*Date (da-a)

« Nome e tipo di istituto di istruzione
A o formazione

* Qualifica conseguita

+Date (da-a)

* Nome ¢ tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Qualifica conseguita

CERIANI ELISA
VA MORANDI, 10 - SUZzARA
348/7735330

elisa.ceriani1974@gmail.com

ltaliana

BUSTO ARSIZIO (VA) 12/08/1974

1995-2004

Malpensafiere Spa

Gestione ed organizzazione di manifestazioni fieristiche ed event

Impiegata amministrativa

Gestione della contabilita ordinaria, rapporti con le banche, rapporti con clienti e fornitori
2004-2005

Negozio di ortopedia

Ortopedia

Impiegata amministrativa

Gestione della contabilita ordinaria

Dal 2005 al 2017

Azienda di Luzzara (RE)

Metalmeccanica

Impiegata

Impiegata con varie mansioni (organizzazione e richiesta preventivi per trasporti nazionali ed
internazionali, spedizioni nazionali ed internazionali e relativa documentazione, rapporti con
corrieri e controllo delle relative fatture, emissione documenti di vendita, accoglienza clienti,

centralino, emissione preventivi, supporto ad ufficio acquisto con registrazione in contabilita
delle fatture fornitori e scarico magazzino ordini.)

1989-1994
|.P.C. “Pietro Verri" Busto Arsizio

Diploma di perito contabile
1995
C.C.LAA. di Varese

Assistente per la programmazione e il controllo



CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

CAPACITA E COMPETENZE Buona conoscenza di Word — Exel - Internet e posta elettronica
TECNICHE Buona conoscenza del programma per la gestione della contabilita aziendale Arca Professional

PATENTE O PATENTI B

ULTERIORI INFORMAZIONI Ricerco lavoro part-time

REFERENZE Dott.ssa Elena Baraldi ex responsabile amministrativa e responsabile del personale presso
ultima mansione azienda di Luzzara - cell. 347/8755282 - email elena.baraldi70@gmail.com

Autorizzo al trattamento dei dati personali del presente curriculum ai sensi della legge 675/96 (Legge sulla privacy)

Suzzara, ottobre 2019
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