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INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  GIOVANNA 
Cognome  PICONE 

Indirizzo  Via A. De Curtis, snc – 81030 Parete (CE) 
Telefono Mobile  3316418402 

e-mail  giovy.pic86@alice.it 
                                                               pec 
 
 

Cittadinanza  ITALIANA  
 

Data di nascita  15/12/1986 – VILLARICCA (NA) 
                                               
                                                   Sesso         Femminile 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (dal 2005 ad oggi)  STUDIO COMMERCIALE 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 STUDIO TAMBURRINO – PARETE (CE) 

• Tipo di azienda o settore  Commerciale – Fiscale – Lavoro – Legale 
• Tipo di impiego  Tempo Pieno 

• Principali mansioni e responsabilità  Area fiscale: Registrazione fatture, calcolo liquidazioni periodiche iva,  
calcolo ammortamenti e quadratura cespiti; scritture in prima nota, 
redazione verbali d’assemblea, verbale di ammissione e recesso  
soci lavoratori e determinano organo amministrativo; 
Dichiarazione modelli unici 740 e 750 

 
 
 
 
   
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

*Tipo di Istruzione 
*Nome e tipo di istituto 
*Principi materi / abilità 

professionali oggetto  

 

 

 
 

DIPLOMA ANNO 2005 
“IPC E. MATTEI” DI AVERSA  
ECONOMIA AZIENDALE 

  



dello studio   
* Qualifica eseguita  SEGRETARIA D’AZIENDA 

   
   
   

 
    Ottima capacità di relazionarmi con colleghi e/o eventuali clienti e fornitori. 
    Ottima capacità di adattamento e inserimento in buon coordinamento ed 
     eccellente organizzazione amministrativa   
 

MADRELINGUA  ITALIANA  
 

ALTRE LINGUA 
 

  INGLESE E FRANCESE 
• Capacità di lettura  SCOLASTICO 

• Capacità di scrittura  SCOLASTICO 
• Capacità di espressione orale  SCOLASTICO 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE 

. 

 Ottimo Uso del computer e dei software su base Windows e DOS 
Ottimo uso del pacchetto OFFICE  
Ottimo uso del programma di contabilità PORFIS – SISTEMI 

 
  

                    PATENTE O 
PATENTI 

 Patente di guida “B” 

                                                           
                                                                     
 
 
     “Autorizzo il trattamento dei dati personali in base alla legge 675/96” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                       

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI 

 

  


