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CURRICULUM VITAE 

GIRARDI GABRIELLA 
 

DATI PERSONALI 

  
Nata a: Suzzara, 11 settembre 1972 

 Stato civile: nubile 
Residente a: Suzzara (MN) -  via Piazzalunga,23 

 Telefono: 340.2735183  
 Indirizzo mail: girardi.gabriella@virgilio.it 
  

STATO OCCUPAZIONALE ATTUALE: disoccupata, percettrice di NASPI  
 
DISPONIBILITA’ IMMEDIATA 

  

ESPERIENZE PROFESSIONALI 
  

 Dal 1 ottobre 2019 al 31 marzo 2020 impiegata presso Elettro Sistem di Melli 
Alberto di Pegognaga (lavoro con contratto a tempo determinato) 
 

 dal 26 aprile al 17 novembre 2018 impiegata presso l’ufficio Ragioneria del 
Comune di Suzzara (lavoro con contratto a tempo determinato) 

 
  dal 3 al 13 gennaio 2018 operaia addetta all’assemblaggio manuale di espositori e 

contenitori in cartone presso la Smurfit Kappa di Mantova (lavoro con contratto a tempo 
determinato)  

 
 dal 1 ottobre 1995 al 31 dicembre 2017 Impiegata full-time presso Enjoy (azienda 

di promozione, pubblicità e organizzazione eventi in Mantova)   
  

 dal 1 agosto 1993 al 4 marzo 1995 impiego a tempo determinato presso Poste 
Italiane Suzzara come portalettere 

 

COMPETENZE PROFESSIONALI 
  

 Fatturazione elettronica: acquisizione, emissione, controllo e registrazione.     
Relativamente alla Pubblica Amministrazione: assegnazione delle fatture 
all’ufficio di competenza, rapporti e registrazioni con la piattaforma PCC 
(piattaforma crediti certificati).  
 

 Attività amministrative: preventivazione, documenti di trasporto, fatturazione, 
rapporti e comunicazioni con la clientela e le banche, pagamenti, archiviazione. 

 

 Organizzazione e gestione del personale: capacità organizzativa e decisionale 
in tempi brevi per garantire lo svolgimento dei lavori commissionati nei tempi 
richiesti dalla clientela; verifica del rispetto delle tempistiche assegnate al 
personale; controllo dei documenti di intervento del personale dipendente e 
relativa registrazione delle ore effettuate.  
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 Gestione logistica e magazzino 
 

 Conduzione carrello elevatore 
 

 Uso della pistola a colla calda 
 

 Conoscenze informatiche Office, Windows, Internet, fatture in cloud, gestionali 
e piattaforme del Comune (Halley, Piattaforma Crediti Certificati, Unimoney),  

 

 Conoscenza scolastica lingua inglese e francese 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  
 

 Diploma di Ragioniere Perito Commerciale e Programmatore conseguito nel 
1991   presso “ITC Marangoni di Suzzara” 
 

 Corso post diploma di Gestione aziendale computerizzato (30 ore) da ottobre a 
dicembre 1991  
 

 Corso post diploma di programmatore ad indirizzo applicativo, organizzato dal 
“C.F.P. Lorenzini di Luzzara” (900 ore compreso 200 ore di stage in azienda) da 
gennaio 1992 a ottobre 1992 

 
ULTERIORI INFORMAZIONI 

Automunita: Patente “B” 

 
CARATTERISTICHE E INTERESSI PERSONALI 

Mi ritengo una persona precisa con buona volontà e voglia di portare a termine ciò 
che intraprendo dando la massima disponibilità. 
Amo la semplicità e le cose essenziali. 
Mi piace trascorrere il tempo libero con gli amici, fare giardinaggio ed escursionismo  
 


