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E-mail: reic83200d@istruzione.it - pec: reic83200d@pec.istruzione.it
Codice IPA: istsc_reic83200d Codice Univoco Ufficio: UFTFHO

Ai collaboratori scolastici
della Scuola secondaria di 1° grado
di Luzzara

Ai docenti del plesso medesimo

Al sito Web
MANSIONARIO COLLABORATORI SCOLASTICI
SCUOLA SECONDARIA di PRIMO GRADO
ANNO SCOLASTICO 2024/2025

Collaboratori scolastici secondaria di primo grado:

Incerti Anna A ROTAZIONE

Guadagno Domenico Nicola A ROTAZIONE

Vano Luigi TURNO FISSO 07,00 - 13,00
Savi Enrica A ROTAZIONE

Cusumano Giuseppa A ROTAZIONE

TUTTI GLI ORARI SOPRA RIPORTATI PROTRANNO IL LORO ORARIO FINO ALLE 18,00, 18,30 E
19,00 IN BASE ALLE VARIE RIUNIONI CHE POSSANO O DEBBANO ESSERE PRESENTI NEL
PLESSO SULLA BASE DI UN PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PLESSO MEDESIMO,
PERTANTO L'ORARIO DI INGRESSO, IN QUESTI CASI SARA’ SPOSTATO IN AVANTI DI 60
MINUTI O DI 60 MINUTI O DEL TEMPO NECESSARIO CONCORDATO PREVENTIVAMENTE CON IL
DSGA

Al sabato, il quarto turno osserva l'orario: 9:00 -15:00

PRIMO TURNO FISSO 07:00 - 13:00

- Apre la scuola;

- Sorveglianza pre-scuola;

- Pulizia ingresso (ragnatele -vetri-pavimento-bidelleria);
- Fotocopie;

- Ritiro e consegna posta interna;

- Pulisce eventuali aule libere.

SECONDO TURNO 08:00-14:00 A ROTAZIONE

In collaborazione con il primo turno:

- Fanno sorveglianza ai piani;

- Pulizie ordinarie (scale-vetri-ragnatele-porte ecc.);

- Pulisce la parte rossa dei laboratori (1MA- Lab. Arte - Lab. Musica - Lb. Informatica - Aula sostegno -
bagno).

TERZO TURNO 09:00-15:00 A ROTAZIONE

- Pulizia di tutti bagni;
- Preparazione e pulizia del cortile dopo l'intervallo;
- Pulisce il piano terra (Aula 2~C - Aula Docenti - ingresso - palestra - scala centrale).

Il responsabile del procedimento: A.A. Guida Gabriella
email: scuolaluzzara@icluzzara.edu.it
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QUARTO TURNO 11:30-17:30 A ROTAZIONE DUE UNITA CONTEMPORANEAMENTE

- Pulizia del 1™ e 2~ piano (Aule - corridoi — bagni)
- Scale est e ovest.

Si precisa che la sig.ra Incerti Anna, avendo un mansionario, redatto dal Medico Competente, con alcune
mansioni ridotte, quando svolge i turni pomeridiani anziché spazzare e lavare le aule, in accordo anche
con i colleghi, pulisce le superfici piane ed orizzontali di un nhumero maggiore di aule rispetto ai colleghi
che di conseguenza spazzano e lavano le aule non di cui non & stato pulito il pavimento dalla collega

I due turni pomeridiani si alternano nei piani.
In tutti i turni, i collaboratori collaborano per lo svuotamento dei bidoni, puliscono i vetri ecc..

Nel giorno di sabato, essendoci molta compresenza durante le ore del mattino, i collaboratori
provvederanno ad effettuare pulizie approfondite in ogni locale, interno od esterno, che lo
richieda.

Il D.s.g.a.
Elisa Grisanti

Incerti Anna

Guadagno Domenico Nicola

Vano Luigi

Savi Enrica

Cusumano Giuseppina

Il responsabile del procedimento: A.A. Guida Gabriella
email: scuolaluzzara@icluzzara.edu.it




